Yleiset ohjeet kirjaston maksullisten tilojen varaajalle ja vuokraajalle

Talla hetkelld vuokrattavia tiloja ovat paakirjaston nayttelytila, paékirjaston kokoussali ja p&akirjaston pieni
kokoushuone. Néita tiloja koskevat ndma yleiset ohjeet ja liséksi ndyttelytiloja koskevat tarkemmat
padkirjaston nayttelytoiminnan saannot: https://kuopio.finna.fi/themes/custom/files/nayttelysaannot.pdf.
Varaamalla kirjaston tiloja, varaaja sitoutuu noudattamaan niita koskevia ohjeita ja sdantojé.

Ohjeet

- Tilaisuuden sisalté tai luonne ei saa olla ristiriidassa Suomen lain kanssa. Varaaja hankkii itse
mahdollisesti tarvitsemansa luvat ja tekee mahdollisesti tarvittavat ilmoitukset viranomaisille ja
tassakin toimii lakien ja viranomaisohjeiden mukaisesti.

- Tilaisuuksien jarjestamisesté on tarkempia saéddoksia esimerkiksi kokoontumislaissa.
Kokoontumislain (4. luku, 178) mukaisesti yleisen kokouksen ja yleisétilaisuuden jarjestdjan on
huolehdittava jérjestyksen ja turvallisuuden sdilymisesta seké lain noudattamisesta tilaisuudessa.
Varaaja tutustuu kiinteiston pelastussuunnitelmaan ja yleisiin turvallisuusohjeisiin ja huolehtii siit,
ettd tilassa séilyy jarjestys ja ohjeita noudatetaan.

- Varaajan ja vuokraajan taytyy olla myds tilaisuuden jérjestaja. Varaaja ja vuokraaja ei voi antaa tilan
kayttdoikeutta eteenpdin tai veloittaa kolmatta tahoa tilan kaytosta.

- Kirjaston tiloissa voi jarjestaa vain maksuttomia tilaisuuksia. Kirjaston tiloissa ei voi jarjestaa
tilaisuuksia, joista otetaan paasy- tai osallistumismaksu tai materiaalimaksu. Maksulliseksi
katsotaan myos vapaaehtoiset ohjelma- ja materiaalimaksut.

- Tilaisuus ei saa levité varatun tilan ulkopuolelle, esim. ulkopuolella ei saa jakaa flyereitd, ilmapalloja
tai muuta materiaalia. Varatun tilan ulkopuolelle (esim. oveen) voi asettaa tapahtumaa
mainostavan julisteen.

- Tilaisuuksissa ei saa olla alkoholitarjoilua.

- Tilan maksimihenkilémaaraa ei saa ylittaa.

- Kirjastolla on tarvittaessa oikeus evata vuokralaisen paasy tilaan tai keskeyttaa tilassa jarjestettéava
tilaisuus, mikali imenee, etté edelld mainittuja sdantoja rikotaan.

Tilan varaaminen, vuokraaminen ja hinnoittelu

- Varattavat ja vuokrattavat tilat, maksimihenkilomaarat, tilojen varustelu ja kayttémaksut ovat
nahtavissa kirjaston nettisivuilla: linkki. Kaikissa kaupungin ulkopuolisissa varauksissa noudatetaan
samaa hinnoittelua. Tilan veloitukseton kayttd on mahdollista vain kirjaston kanssa yhteistydssa
jarjestettavissa tilaisuuksissa, joissa kirjasto on toinen jarjestajataho.

- Tilojen ajan tasaisen varaustilanteen voi tarkistaa Timmi-jarjestelmasta:
https://asp3.timmi.fi/WebTimmi/login.do?loginName=selaaja.kuopion_kaupunginkirjasto&passwo
rd=kaupunginkirjasto&profileld=10433&adminAreald=5273

- Tilan vuokraamista haetaan e-lomakkeen kautta:
https://asiointi.kuopio.fi/elomake3/lomakkeet/4114/lomake.html

0 tietosuojaseloste e-lomakkeesta:
http://publish.kuopio.fi/kuulutus/6366621834906819901.3.PDF




- Myobnnetysta tilan varausajasta lahetetéédn varaajalle varausvahvistus Timmi-jarjestelmasta.

- Tilan vuokran voi maksaa kirjaston asiakaspalveluun tai se laskutetaan vuokraajalta tilan k&yton
jalkeen. Laskutuksesta voi tulla laskutuslisa kaupungin ohjeistuksen mukaisesti.

- Tilan tulee olla vapaa seuraavaa kayttajaa varten varatun ajan paattyessa ja vuokraajan tulee jattaa
tila samaan kuntoon kuin se oli vuokrausajan alkaessa.

- Vuokraaja on korvausvelvollinen, mikali tilaisuudessa aiheutuu vahinkoa kiinteistélle tai
irtaimistolle. Vahingoista on ilmoitettava heti kirjaston henkil6kunnalle.

Varauksen peruminen

- Kirjaston tilojen vahvistetun varauksen voi perua maksutta on 14 vrk ennen tilaisuutta.
- Kirjaston tilojen hyvaksytyt varaukset voidaan peruuttaa kirjaston toimesta perustellusta syysta.



